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ESTADO DO AMAPA
PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

CAMARA MUNICIPAL DE SANTANA
Mesa Dirstora

ATO DA MESA DIRETORA N° 003/2013 - CMS

DISCIPLINA E REGULAMENTA SOBRE A
CONCESSAO DA VERBA INDENIZATORIA
DO EXERCICIO PARLAMENTAR ~ VERBA
DE GABINETE, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A MESA DIRETORA da Cimara Municipal de
Santana, através do seu Presidente, no uso das atribuicdes regimentais etc., faz
saber que nos termos do art. 8° da resolucdo n° 010 de 30 de dezembro de 2013,
APROVA o seguinte:

Art. 1° - A verba indenizatéria do exercicio parlamentar

. prevista na Resolugdo n° 610/2013, ¢ destinada exclusivamente ao ressarcimento

das despesas relacionadas ao exercicio do mandato parlamentar, no valor méximo
mensal de até R$ 7.000,00 (sete mil reais).

Pardgrafo tinico. O dispéndio e a aplicacdo da verba de que
trata o caput deste artigo obedecera as exigéncias contidas neste Ato.

Art. 2° - O ressarcimento das despesas relacionadas com 0
exercicio parlamentar seré efetivado mediante solicitacfio formulada pelo Vereador
na forma do Anexo I, dirigida & Secretaria de Finangas, instruida com a necessaria
documentago fiscal comprobatoria da despesa.

Pardgrafo unico. A Secretaria de Finangas tem atribuigdes de
auditoria, podendo promover verificagdes, conferéncias, glosas e demais
providéncias pertinentes para © regular processamento da documentacio
comprobatoria apresentada.

Art. 3° - Somente serdo ressarcidas as despesas efetivamente
pagas pelo parlamentar relativas a:

I — iméveis utilizados exclusivamente como escritdrios de apoio
a0 exercicio da atividade parlamentar, compreendendo estritamente gastos com
aluguel, condominio, IPTU, égua, telefone fixo ou mével e energia elétrica;

II — locomogdo do vereador e servidores vinculados diretamente
ao gabinete do parlamentar na Camara;

TiI — combustiveis e lubrificantes;
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IV — contrataco, para fins de apoio a atividade parlamentar, de
consultorias, assessorias Juridicas, Legislativas e de natureza contébil, pesquisa e
trabalhos técnicos;

V — divuigacdo da atividade pariamentar, exceto nos cento e
oitenta dias anteriores & data das eleiches, seja de ambito federal, estadual ou
municipal;

VI - aquisi¢do de material de consumo ndo fornecido pela
Camara Municipal de Santana, conforme o constante no Anexo I;

VII — aquisi¢do ou locagdo de software; servigos postais;
assinaturas de publicagGes, TV a cabo ou similar; acesso a Internet; e locacido de
moéveis e equipamentos;

VIII — servico de seguranca prestado por empresa especializada.

§ 1° N#o se admitirfo gastos com propaganda eleitoral de
qualquer espécie.

§ 2° € vedado o reembolso de pagamento realizado a pessoa
fisica, salvo na hipétese de locag@o de imovel para a finalidade prevista no inciso I
e no caso de locagdo ou fretamento de embarcagdo, assessorias Juridicas,
Legislativas e de natureza contabil,

§ 3° Os imdveis mencionados no inciso I deverdo ser
previamente cadastrados junto a Secretaria de Financas da Cémara Municipal
mediante apresentacdo de cOpia autenticada da escritura ptiblica, ou do contrato de
locacdo ou termo equivalente, com firmas reconhecidas em cartério, quando se
tratar de imovel de propriedade de terceiros.

§ 4° A locomoc¢do prevista no inciso II compreende
hospedagem, exceto a do parlamentar no 4&mbito da Sede do Municipio, passagens
e locacdo de meios de transportes, admitida ainda a alimentacio do Vereador.

§ 5° Os contratos de locagdo de veiculos ndo poderdo ter
vigéncia superior a 01 (um) ano, permitida a prorrogagfo, € nem poderfio conter
clausulas que, mesmo remotamente, vislumbre a possibilidade de aquisicio do
veiculo mediante a utilizagfo da verba indenizatéria.

§ 6° A locagio de automével, serd concedida com ou sem o
fornecimento de motorista, e fornecimento de combustivel.

§ 7° O reembolso da despesa mencionada no paragrafo anterior
ndo implica manifestacdo da Cadmara Municipal quanto & observancia de normas
eleitorais, tipicidade ou licitude.

§ 8° As contratages, servigos € aquisicOes realizadas com os
recursos de que se trata serdo de exclusiva responsabilidade do parlamentar, sendo
que a inadimpiéncia do contratante com referéncia a estas despesas, em especial,
com referéncia, encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais, ndo
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transfere 4 Cémara Municipal ou ao Municipio a responsabilidade pelo seu
pagamento.

§ 9° A Secretaria de Finangas fiscalizard todas as despesas
apenas quanto a regularidade formal, fiscal ¢ contdbil da documentacgio
comprobatoria, cabendo exclusivamente ao parlamentar decidir se o objeto do
gasto obedece aos limites estabelecidos na legislacdo, fato que o vereador atestara
expressamente mediante declaragdo escrita.

Art. 4° - A solicitacdo de reembolso serd efetuada mediante a
apresentagdo da prestacdo de contas por meio de requerimento padrio até ao 3° dia
util do més subsequente a que menciona o art. 2°, do qual constara atestado do
parlamentar de que o servigo foi prestado ou o material recebido e de que assume a
inteira responsabilidade pela veracidade, legitimidade e autenticidade da
documentacfo apresentada.

Art. 5° - Nio serdo objeto de ressarcimento as despesas
efetuadas com aquisicdo de material permanente e nem de géneros alimenticios,
exceto a referente a refeicio preparada para uso exclusivo do gabinete do vereador.

Art. 6° - Sera objeto de ressarcimento ¢ documento:

I — pago, relacionado no requerimento padrdo e langado no
sistema proprio do setor financeiro da Cdmara municipal;

II — original, em primeira via, quitado ¢ em nome do vereador,
observadas as ressalvas constantes dos §§ 2°, 3 e 4° deste artigo.

§ 1° O documento a que se refere este artigo deverd estar isento
de rasuras, acréscimos, emendas ou entrelinhas; datado e discriminado por item de
servicos prestado ou material fornecido, ndo se admitindo generalizacOes ou
abreviaturas que impossibilitem a identificaco da despesa, podendo ser:

I — nota fiscal habil segundo a natureza da operagdo, emitida
dentro de sua validade, quando se tratar de pagamento a pessoa juridica,
admitindo-se recibo comum acompanhado da declaracdo de isencdo de emissdo de
documento fiscal com citacdo do fundamento legal;

IT — recibo devidamente assinado, constando nome € endereco
completos do beneficidrio do pagamento, nimero do CPF e da identidade e
discriminacdo da despesa quando se tratar de locagles contratadas com pessoa
fisica, assessorias Juridicas, Legislativas e de natureza contabil,
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§ 2° Serfio admitidas contas de 4gua, telefone e energia elétrica,
bem como recibos de condominio e IPTU, em nome do proprietirio do imével
mencionado no inciso I do art. 2°.

§ 3° admiti-se, ainda, a comprovagio da despesa por meio de
cupom fiscal ou nota fiscal simplificada quitada, mesmo que 0 documentos nfo
contenha 0 campo proprio destinado ao nome do beneficidrio do produto ou
servigo.

§4° Os documentos fiscais relativos aos gastos permitidos no
inciso 11 do art. 2°, exceto alimentagdo, poderdo estar em nome do servidor
vinculado ao gabinete do parlamentar devidamente cadastrado na Secretaria de
Finangas.

Art. 7° - De posse dos documentos comprobatérios das
despesas, apresentados na forma prescrita pelos artigos 4° € 6°, a Secretaria de
Finangas, no prazo de 05 (cinco) dias, contados do seu recebimento, apds examina-
los sob os aspectos fiscais e contdbeis, processara ¢ cfetuara o respectivo
ressarcimento.

§ 1° A verba indenizatéria de cada exercicio somente podera ser
utilizada para reembolso de despesa de competéncia daquele exercicio, excete no
caso do TPTU, cuja competéncia considera-se anual.

§ 2° Admiti-se a apresentagio da documentagio comprobatoria
do gasto até o final do exercicio seguinte ao que se refere & despesa, observado o
disposto no paragrafo anterior.

Art. 8° - Os documentos inidéneos, inaptos ou que estejam em
desacordo com as normas do presente Ato, serdo devolvidos ao parlamentar para
devidas correcdes e substituigdes.

Art. 9° - Os documentos relativos ao més de competéncia que
tiverem que sofrer corregdes e ndo forem reapresentados ndo poderdo ser mais
objeto de ressarcimento.

Art. 10° - O parlamentar titular do mandato perdera o direito &
verba indenizatéria quando:

I — investido em cargo previsto no §1° do art. 20 da Lei
Orgénica Municipal, mesmo quando tenha optado pela remuneracdo do mandato;
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II — afastado para tratar de interesse particular, sem
remuneracio,
Il — o respectivo suplente encontrar-se no exercicio do
mandato.

Art. 11° - Os casos omissos ou controversos serdo resolvidos
pela Mesa Diretora.

Art. 12° - As despesas decorrentes deste Ato correrio por conta
das dotagdes orgamentérias proprias e especificas, alocadas ao orcamento da
Cémara Municipal, observadas as normas da legislacdo financeira quanto aos
créditos necessarios.

Art. 13° - Este Ato entra em vigor na data da sua publicacgio,
revogando-se as disposi¢des em contrario.

Palacio Amazonas, Sede do Poder Legislativo Municipal,
Mesa Diretora, em 30 de dezembro de 2013.

/4' ' / g

Ver. FABIO JOSE DOS SANTOS

Presidente da Mesa Diretora
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ANEXO I

REQUERIMENTO PARA PAGAMENTO DE VERBA INDENIZATORIA

RESSARCIMENTO REFERENTE AQO MES DE

DE 2014

NOME DO VEREADOR:

CPF DO VEREADOR:

Declaro, junto a Secretaria de Financas da Camara Municipal de Santana que as
despesas realizadas no més em referéncia passiveis de ressarcimento, conforme
previsto na Resolugdo da Mesa Diretora n° 010/2013, foram as constantes no
demonstrativo abaixo:

ITEM

NATUREZA DA DESPESA NOS TERMOS
DO ART. 3° DA RESOLUCAQO

VALOR DA DESPESA
(RS)

I

Iméveis  utilizados  exclusivamente  como
escritdrios de apoio ao exercicio da atividade
parlamentar, compreendendo estritamente gastos
com aluguel, condominio, IPTU, 4gua, telefone
fixo ou modvel e energia elétrica.

II

Locomogdo do vereador e servidores vinculados
diretamente ao gabinete do parlamentar na
Cémara

1

Combustiveis e lubrificantes

v

Contratagdo, para fins de apoio a atividade
parlamentar, de consultorias, assessorias
Juridicas, Legislativas e de natureza contabil,
pesquisas e trabalhos técnicos.

Divulgacdo da atividade parlamentar, exceto nos
cento e oitenta dias anteriores a data das elei¢oes,
seja a mesma de ambito federal, estadual ou
municipal.

Aquisicdo de material de consumo ndo fornecido
pela Camara Municipal de Santana, conforme o
constante no anexo II.

Vil

Aquisi¢do ou locacdo de software; servigos
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e ! postais; assinaturas de publicagdes; TV a cabo ou
similar; acesso g internet; e locagiio de méveis e
equipamentos.

Servigo de Séguranca prestado por empresa
___| especializada.
L TOTAL DA DESPESA

Por ser expressio da verdade, firmo a presente declaragio e solicito a restituicio
correspondente obedecido o fimite legal.

Santana — AP, de de 2014

Assinatura do Vereador

ANEXO 11
MATERIAL DE CONSUMO

espatula, estilete, extrator de grampos, fita adesiva, giz, goma elastica,
grafite, grampeador, grampos, guia para arquivo, guia de enderecamento
postal, impressos e formulério em geral, intercalador para fichdrio, acre,
lapis, lapiseira, limpa tipos, livros de ata, de ponto e de protocolo, papéis,
pastas em geral, percevejo, perfurador, pinga, placas de acrilico, plésticos,
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porta-lapis, registrador, régua, selos para correspondéncia, tesoura, tintas,
toner, transparéncias e afins.

2 — MATERIAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS, tais como:
cartuchos de tinta, capas plasticas protetoras para micros e impressoras, CD-
ROM virgem, disquetes, etiqueta em formulario continuo, fita magnética, fita
para impressora, formulédrio continuo, mouse PAD, recarga de cartuchos de
tinta, toner para impressora laser, cartdes magnéticos, pendrives e afins.

3 — MATERIAL DE ACONDICIONAMENTO, tais como: embalagem,
barbante, caixas plasticas, de madeira, papeldo e isopor, cordas, engradados,
fitas de ago ou metalicas, garrafas e potes, linha, papel de embrulho, papeldo,
sacolas, sacos e afins.

4 — MATERIAL DE COPA E COZINHA, tais como: abridor de garrafa,
agucareiro, artigos de vidro e pléstico, bandejas, copos, ebulidores, facas,
fésforos, garfos, garrafas térmicas, paliteiros, panos de cozinha, papel
aluminio, pratos, recipientes para 4gua, suportes de copos para cafezinho,
xicaras ¢ afins.

5 — MATERIAL DE LIMPEZA E PRODUCAO DE HIGIENIZACAO,
tais como: dlcool etilico, descartavel, desodorizante, detergente, papel
higi€nico, pasta para limpeza de utensilios, sabonete, saco para lixo, toalha de
papel ¢ afins.

6 — MATERIAL PARA MANUTENCAQ DE BENS MOVEIS, tais como:
cabos, chaves e afins.

Palacio Amazonas, Sede do Poder Legislativo Municipal,
Mesa Diretora, em 30 de dezembro de 2013.
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Ver. FABIO JOSE DOS SANTOS

Presidente da Mesa Diretora



