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ESTADO DO &MAPA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA
PROCURADORIA GERAL

LEIN."721/2005 - PMS

DISPOE SOBRE A CONCESSAO DE
ADIANTAMENTO DE RECURSO PUBLICO.
COLOCADO A  DISPOSICAO  DAS
UNIDADES ADMINISTRATIVAS DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SANTANA.

Fago saber que a Camara Municipal de Santana APROY OU e eu SANCIONO
a seguinte Lei.

CAPITULO T

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 19 Fica instituido no ambiw do Municipio de Santana ~ Prefeitura
Municipal, o Regime de Adiantamento Financeiro. colocado a disposicao das Unidades
Administrativas que compdem a estrutura do Municipio, a fim de realizarem despesas de
pequeno valor € pronto pagamento, que’ 10, POSSAIN SCGUIr O Processo normal para aguisigao.
através de empenho, nos termos do art.68-da Lei n°4320, de 17 de margo de 1964.

Art. 2° As unidades Administrativas do Municipio, somente poderdo contrair
com os recursos oriundos do Suprimento de Fundos, despesa unitada cujo valor ndo seja
superior a 02(dois) salarios minimos, mediantc pagamento, €, nas seguintes espécics:

~. ] - material de consumo,
. II -servicos de terceiros;
 YII - transporte a servigo da Administracao.

. Paragrafo Unico. Mediante justificativa, poderd ser realizada uma compra de
material de expediente a cada cota de Suprimento.

CAPITULO I1

DO VALOR DO ADIANTAMENTO

Art. 3° O valor de cada Suprimento de Fundo sera de até R$ 3.000,00 (urés mil
reais), podendo ser corrigido, por ato do Prefeito Municipal.
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Pardgrafo Unico. Em casos excepcionais ¢ mediante justificativa. poderd o
Poder Executivo Municipal liberar valor acima de RS 3.000.00 (trés mil reals).

CAPITULO 1il
DA REQUISICAO

Art. 4% As requisigbes de adiantamento scrao feitas pelos titulares das unidadcs
administrativas autorizadas através de oficio dirigido ao Prefeito, constando as seguintes
informacgoes:

1- valor do adiantamento:
11-espécie de despesa a ser real izada;
III-dotag@io orcamentaria por onde correra a despesa.

§1° A concessdo do Adiantamento, serd feita em nome do litular da Unidade
Administrativa autorizado.

§2°, A prefeitura ndo fard adiantamento ao titular que ndo tenha prestado contas
do anterior. :

CAPITULO 1V
DO PERIODO DE APLICACAO
Art. 5° O pagamento de despesas realizadas com recursos de adiantamento
devera ser efetuado no prazo de até 60 (sessenta) dias, contados da data do recebimento do bem

OUu SErvico.

Paragrafo tnico. Nenhum pagamento podera scr cfetuado fora do periodo de
aplicagio sob pena de responsabilidade de servidor responsavel.

CAPITULOV
DA TRAMITACAO DO PROCESSO
Art. 6° O Oficio requisitério serd autuado ¢ protocolado no Protocolo-Geral da
Prefeitura. recebendo forma de Processo e numeragao, seguindo diretamente ac Gabinete do

Prefeito, que aceitando a justificativa do interessado, procederd a devida autorizagio.

Art. 7° O processo de Adiantamento, terd sempre andamento prefercncial e
urgente, podendo ser responsabilizado o servidor que der causa a0 retardamento.

Art. 8°. Autorizado o adiantamento através de Decreto, 0 processo serd
cncaminhiado a Secretaria Municipal de Finangas, para realizar empenho ¢ efetuar 2 liberagao
de limite no cartdo corporativo em favor do titular autorizado. (
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Pardgrafo dnico. A Auditoria-Geral do Municipio, na hipdtese de constatar
alguma irregularidade no processo. o devolvera ao orgao solicitante para sancamento.

CAPITULO VI
DAS NORMAS DE APLICACAO DO ADIANTAMENTO

Art.9° E vedada a utilizagdo do recurso oriundo de adiantamento para custeio
de despesa com aquisicho de material permanente, exceto na hipdtese previsia no parigrafo
Unico do art. 2°, desta Lei.

Art. 10. A cada pagamentn efetuado, o responsdvel exigird a respectiva Nota
Fiscal comprovando a despesa.

Paragrafo Unico. No caso de contratacio de servicos conl pessoa fisica. devera
ser emitida a Nota Fiscal pelo Departamento de Arrecadacdo Tributéria deste Municipio, com
o respectivo recolhimento do ISS devido e retenczo de contribui¢ao ao INSS, se incidente.

Art. 11. Os comprovantes de pagamentos scrao emitidos cm nome da Prefeitura
Municipal de Santana, Unidade Administrativa interessada.

_ Art. 12. Os comprovantes. de despesa ndo poderdo conter rasuras, emendas,
borrdes ¢ valores ilegiveis ¢ ndo serdo admitidas segundas vias ou outras vias, copias
reprograficas ou outra espécie de reprodugdo.

Art. 13. Em todos os comprovantes de despesa constard obrigatoriamente o
atestado de recebimento do material ou da prestagio do servico.
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CAPITULO VLI
DAS PRESTACAO DE CONTAS

Art. 14. No prazo de 15 (quinze) dias, contados da data do término do periodo
de aplicacio dos recursos. o responsavel pelo adiantamento prestard contas da aplicagdo do
recurso recebido.

Pardgrafo finico. A cada Adiantamento corresponderd uma prestacao de contas.

Art. 15. A prestacao de contas serd efemada a Auditoria-Geral do Municipio,
instruida com 08 seguintes documentos. S :

.. I- oficio apresentando a prestagao de contas;

= JI- relagdo do valor recebido e de todos os documentos de despesas. incluindo o
nimero, data e espécie do documento, nome do fornecedor ou prestador do servigo ¢ valor da
despesa realizada:

-
III- copxa do Decreto e da nota de empenho do valor recebido. %
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Art.16. Recebida a prestagio de contas, a Auditoria examinard se foram
cumpridas as exigéncias legais e, detectada qualquer irregularidade, concederd o prazo de até
10 (dez} dias para quc o responsavel possa corrigir as falhas existentes.

Art.17. Cumpridas as formalidades legais a Auditoria-Geral do Municipio
eImitird parecer e enviard ao Prefeito para aprovacgao.

Art. 18. Aprovada a prestacdo de contas, 0 processo sera eaviado a
Contabilidade-Geral do Municipio, para registro ¢ contabilizagio, dando-se conhecimento ao
responsavel pelo Suprimentos de Fundos ce sua-aprovacao.

Art.19. Nao sendo aprovadas as contas. ou nac prestadas no prazo legal, o
processo serd encaminhado a Corregedoria-Geral do Municipio para abertura de Processo
Administrativo Disciplinar.

Art20. Concluido o Processo Adpunistrativo Disciplinar ¢ em caso de
responsabilizacio do servidor, o processo sera enviado a Procuradoria-Geral do Municipio para
inscricao em divida ativa e cobranga judicial.

CAPITULO VIiII
DISPOSICOES FINAILS

Art21. A regular realizacdo de despesa decorrente de adiantamento serd
responsabilidade do titular autorizado da Unidade Administrativa Municipal.

Art22. A realizagdo dc despesa decorrente de adiantamento com Iccuisos
oriundos de Convénio, FUNDEF e SUS, ficam sujeitos. também 2&s normas especificas de
aplicagio.

Art.23. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo.

. Art. 24. Revogam-se todos os dispositivos da Lei n.®513. de 26 de setembro de
2001.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE SANTANA, em 07 de
novembro de 2005.

JOSE ANTONIO NOGUEIRA DE SOUSA
Prefeito Municipal d€ Santana



