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ESTADO DO AMAPA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA
PROCURADORIA GERAL

LEI513/2001 — PMS

DISPOE SOBRE A CONCESSAO DE
ADIANTAMENTO DE RECURSO
PUBLICO, A SER COLOCADO A
DISPOSICAO  DAS  UNIDADES

ADMINISTRATIVAS DA
PREFEITURA  MUNICIPAL DE
SANTANA E DA OUTRAS
PROVIDENCIAIS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SANTANA,

Fago saber que a Camara Municipal de Santana APROVOU ¢ eu
SANCIONO a seguinte Lei:

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Fica mstituido no dmbito do Municipio de Santana -
Prefeitura Municipal o Regime de Adiantamento Financeiro, a ser colocado a
disposi¢do das Unidades Administrativas que compdem a estrutura
organizacional do Municipio, a fim de thes dar condj(éées de realizar despesa
mitida, de pequeno valor e pronto pagamento, que nfo possa Seguir 0 processo
normal para aquisigdo, através de empenho.
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Art, 2° As unidades Administrativas do Municipio, somente
poderdio contrair com os recursos oriundos do Suprimento de Fundos, despesa
miGda, cujo valor ndo seja superior a 01 (um) salario minimo, mediante
pagamento, €, nas seguintes espécies:

I — Com material de consumo;

II - Com servicos de terceiros;

III - Com transportes em geral;

IV - Que tenha de ser realizada em lugar distante da sede do
Municipio ou em outra unidade da Federacao;

Paragrafo Unico — Considera-se despesa miuda de pequeno
valor e de pronto pagamento, aquelas que se realizam com:

I — selos postais, telegramas, radiogramas, material e servi¢o de
hmpeza e higiene, lavagem de roupa, café (lanche), pequenos carretos,
transportes urbanos, pequenos consertos, telefone, agua, luz, gis e aquisigio

avulsa de livros jornais e outras publicacgdes.

II — artigos farmacéuticos ou de laboratério, em quantidade
restrita, para uso ou consumo proximo ou imediato.

III - outra qualquer despesa de pequeno vulto e de necessidade
mediata.
CAPITULO I
DO VALOR DO ADIANTAMENTO
Art, 3° O valor de cada Suprimento de Fundos ndo podera
ser superior a R$ 1.000,00 (um mil reais), podendo ser corrigido, por ato do

Prefeito, sempre que houver aumento nos valores das obras, compras e
servigos, fixados oficialmente pelo Governo Federal.
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Paragrafo Unico: em casos extremamente excepciomais e devidamente
justificados, podera o Poder Executivo Municipal, liberar valor acima daquele
definido neste artigo, e somente quando o objetivo assim ficar plenamente
demonstrado.

CAPITULG fii
DA REQUISICAQ

Art. 4° As requisigdes de adiantamento serdo feitas pelos
titulares das unidades admunistrativas interessadas, através de Oficio dirigido
ao Prefeito, constando as seguintes informagdes:

I- O valor do adiantamento;

II— Aespécie de despesa a ser realizada;

I[I- O nome completo, cargo ou funcdo do servidor
responsavel pelo Adiantamento, numero do CPF e de sua da Carteira de
Identidade;

IV- A dotagdo orgamentaria por onde correra a despesa.

V- O prazo de aplicacdo da despesa.

§1° A concessdo do Adiantamento, sera feita em nome do
titular da Umdade Administrativa ou de servidor ocupante de Cargo Efetivo,
que ndo tenha se envolvido em processo Administrativo Disciplinar ou
Judicial, por desvio de recursos publicos.

§2° A Prefeitura nio fara adiantamento a servidor:

[ — A servidor em alcance;

II —Contratado através de Contrato Administrativo;

III — A quem do anterior nio tenha prestado contas no prazo
legal;



IV- A quem ja tenha outro adiantamento

CAPITULO IV
DO PERIODO DE APLICACAO

Art.5° A aplicagdo dos recursos oriundos de Adiantamento
devera ser realizada no prazo de até 30(trinta) dias, contados da data de
recebimento do cheque para retirada do respectivo valor ou da entrega do
valor em dinheiro ao responsavel.

Paragrafo Unico — Quando o adiantamento for para uma tmica
despesa, o periodo de aplicagio sera aquele estabelecido no Oficio
requisitorio.

Art. 6° Nenhum pagamento sera efetuado fora do periodo de
aplica¢@o sob pena de responsabilidade de servidor responsavel.

CAPITULO V
DA TRAMITACAO DO PROCESSO

Art. 7° G Oficio requisitorio sera autuado e protocolado no
Protocolo Geral da Prefeitura, recebendo forma de Processo e numeragio,
seguindo diretamente ao Gabmete do Prefeito, que aceitando a justificativa do
interessado, procedera a devida autorizacio.

Art. 8° O processo de Adiantamento, tera sempre andamento
preferencial e urgente, podendo ser responsabilizado o servidor que der cansa
ao retardamento.

Art, 9° Autorizada a concessdo do Adiantamento, o processo
sera encaminhado a Secretaria Municipal de Financas, para emitir Portaria,

Empenho e Cheque Nominal em favor do servidor indicado no processo.

Art. 10 A Secretaria Municipal de Finangas enviara o
processo a Auditoria, para verificar se foram cumpridas as disposigdes desta
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Lei, em seguida o processo sera enviado a Coordenadoria de Administragio
Financeiro, para pagamento.

Paragrafo Unico — A Auditoria constatando algum defeito de
ordem processual, ndo dara prosseguimento ao processo, devendo devolvé-lo
para as providéncias que se fizerem necessarias, ao 6rgdo competente.

Art. 11. Efetuado o pagamento, o processo serd enviado a
Secretaria Municipal de Finangas, a fim de que o Departamento de
Contabilidade mnscrever o nome do responsavel pelo suprimento no livro de
Registro de Suprimento de Fundos.

CAPITULO VI
DAS NORMAS DE APLICACAO DO ADIANTAMENTO

Art.12 O recurso oriundo de Adiantamento nfo podera ser
aplicado em despesa com aquisi¢io de material permanente ou diferente
daquela para a qual foi autorizada.

Art.13 A cada pagamento efetuado o responsavel exigird a
respectiva Nota Fiscal comprovando a despesa.

Paragrafo Unico: no caso de contratacdo de servigos com pessoa
fisica, devera ser emitida a Nota Fiscal pelo Departamento de Arrecadacio
Tributaria deste Municipio, com o respectivo recolhimento do ISS devido.

Art. 14. Os comprovantes de pagamento serdo emitidos em nome
da Prefeitura Municipal de Santana, Unidade Administrativa interessada.

Art. 15. Os comprovantes de despesa nio poderdo conter rasuras,
emendas, borrdes e valores ilegiveis, ndo sendo admitidas, segundas vias ou
outras vias, cOpias reprograficas ou qualquer outra espécie de reproducio.

Art. 16. Cada pagamento sera justificado, esclarecendo-se as
razdes da despesa, o destino da mercadoria ou do servigo.
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Art. 17. Em todos os comprovantes de despesa constara
obrigatoriamente o atestado de recebimento do material ou da prestagio do
SErvigo.

CAPITULO VII
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 18. No prazo de 10 (dez) dias, contados da data do término
do periodo de aplicagdo dos recursos, o responsiavel pelo Adiantamento
prestara contas da aplicagio do recurso recebido.

Parigrafo Unico — A cada Adiantamento correspondera uma
prestagdo de contas.

Art. 19. A prestagdo de contas sera efetuada na Auditoria
Municipal, mediante os seguintes documentos.

[ - Oficio apresentado a prestagdo de contas;

II- Relagcdo do valor recebido e de todos os documentos de
despesas, incluindo o niimero e data do documento, espécie do documento,
nome do fornecedor ou prestador do servigo e valor da despesa realizada;

[1I- Copia da Portaria e da nota de empenho do valor recebido.

Paragrafo Unico — A descrigdo dos documentos constante nos
mcisos II e III deste artigo, serdo insertos no Balancete de prestacgio de conta
fornecido pela Secretaria Municipal de Finangas.

Art. 20. Recebida a prestagdo de contas a Auditoria examinara se
foram cumpridas as exigéncias legais, e detectada alguma irregularidade,
concedera o prazo de até 10 (dez) dias para que o responsavel possa corrigir
as falhas existentes.

Art. 21. Cumpridas as formalidades legais a Auditoria Municipal
emitira parecer e enviara ao Prefeito para aprovagio.
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Art. 22. Aprovada a prestagdo de contas, o processo sera enviado

a Contabilidade Geral da Prefeitura, para registro e contabilizagio, dando-se
conhecimento ao responsavel pelo Suprimento de Fundos de sua aprovacio.

Art. 23. Ndo sendo aprovadas as contas, ou ndo prestados no
prazo legal, o processo sera encaminhado a Corregedoria para abertura de
Processo Administrativo Disciplinar.

Art. 24. Concluido o Processo Administrativo Disciplinar e em
caso do servidor ter sido responsabilizado, o processo sera enviado a
Procuradoria Geral do Municipio para as providéncias judiciais tanto civeis
quanto criminais.

CAPITULO VIII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 25. A realizagdo de despesa decorrente de Adiantamento,
sera de responsabilidade do titular da Unidade Administrativa interessada,
solidariamente com o servidor responsavel pelo Adiantamento.

Art. 26. A realizagio de despesa decorrente de Adiantamento com
recursos oriundos de Convénio, FUNDEF e SUS ficam sujeitos, no que
couber, aos preceitos da presente Lei.

Art. 27. Esta lei entra em vigor na data de sua publicacio.

Art. 28. Revogam-se as disposigdes em contrario.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE SANTANA,
em 06 de agosto de 2001.

ROSE, 'A FREIRES
Preféito nicipal de Santana



